Smérnice k zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu

Obce Jilem

Tato smérnice upravuje postup pfi zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu ve smyslu § 12
odst. 6 zakona C. 137/2006 Sb., o veiejnych zakazkach (dale jen "zdkon"), tj. vefejnych zakazek
na dodavky a sluzby pod 2.000.000,- K¢ bez DPH a vefejnych zakazek na stavebni prace
pod 6.000.000,- K&.

1. Vefejné zakazky malého rozsahu

Veiejné zakazky malého rozsahu ve smyslu § 12 odst. 6 zdkona neni obec v souladu s § 18
odst. 3 povinna zadavat postupem podle zakona, ale musi vzdy dodrzovat zasady uvedené
v § 6 tj. zdsady transparentnosti, rovného zachizeni a zdkazu diskriminace.

Pro zadavéni vetejnych zakazek malého rozsahu tato smérnice stanovi nasledujici postup.

1.1. Verejné zakazky malého rozsahu do 200.000 K¢ bez DPH

Dodavatele pro vefejné zakazky malého rozsahu (dodavka zbozi a sluzeb), jejichz
piedpokladana cena nepiesahne 50.000,- K& bez DPH, vybira bez vybérového fizeni starosta.
Dodavky nad 50.000,- do 200.000,- K& bez DPH vybira starosta spole¢né s mistostarostou. Jsou
pfitom povinni dodrzet zasady stanovené v ¢lanku 1. O vybéru dodavatele a parametrech dodavky
zpracuji a spolupodepisuji piedem stru¢ny zapis.

1.2. Verejné zakazky malého rozsahu nad 200.000 K¢ do 500.000,- K¢ bez DPH

O vetejnych zakazkach malého rozsahu, v rozsahu nad 200.000, K¢ az do 500.000,- K& bez
DPH rozhoduje bez vypsani vybérového fizeni usnesenim zastupitelstvo obce (dale jen ZO).

U téchto vefejnych zakazek malého rozsahu muze ZO vychazet pouze z informaci o trhu,
mistni znalosti a svych poznatki a zkuSenosti. Vybér dodavatele pro tyto zakazky se odivodni
v usneseni ZO. Tyto ,,zakazky* se nezapisuji do centralni evidence zakazek zaddvanych obci.

1.3. Verejné zakazky malého rozsahu nad 500.000,- K¢ bez DPH
O vefejnych zakazkach malého rozsahu, jejichz pfedpokladana cena

e v piipadé¢ zakazky na dodavky nebo sluzby pfesdhne 500.000,- K¢ a nedosdhne
2.000.000,- K& bez DPH

e v piipad¢ zakazky na stavebni prace piesdhne 500.000,- K¢ a nedosdhne
6.000.000,- K& bez DPH

rozhoduje ZO.

U téchto verejnych zakazek malého rozsahu se vyzvou nejméné 3 dodavatelé k predloZeni
nabidky. Text vyzvy a seznam pfimo obeslanych dodavatelti schvaluje ZO. Dale ZO jmenuje
vybérovou komisi s miniméalnim poétem 3 ¢lent. Predsedou komise uréi ZO ¢&lena zastupitelstva,
ostatni ¢lenové mohou (ale nemusi) byt ¢leny zastupitelstva. Nabidky, které neobsahuji viechny
nalezitosti dle vyzvy, vybérova komise vyfadi, vyfazeni odivodni a dale jiz je nehodnoti.
Vybérova komise posoudi doruc¢ené nabidky, navrhne potfadi vybranych uchazedi, o priibéhu

a vysledcich jednani sepiSe zapis. O vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhodne s kone¢nou platnosti
Z0.




2. Spole¢na ustanoveni k ¢l. - 1.3.

Ve vyzvé dle této smérnice se uvede zejména:
a) identifikace zadavatele :
b) vymezeni pfedmétu verejné zakazky malého rozsahu
¢) misto a doba plnéni
d) pozadovany obsah nabidky
e) kritéria hodnoceni nabidky
f) dolozZeni téchto dokladu:
e jiz pii pfedlozeni nabidky:
prokazani opravnéni k podnikani (napf. pfedloZeni Zzivnostenského listu nebo
vypisu z obchodniho rejstiiku ¢i jiné evidence, pokud v ni ma byt dodavatel
zapsan podle zvlastnich pravnich predpist); opravnéni k podnikani dolozi v kopii
o vybranym uchaze¢em pted podpisem smlouvy:
prokazani opravnéni k podnikani (napi. predloZeni Zivnostenského listu) véetné
piedloZeni vypisu s obchodniho rejstiiku ¢i jiné evidence (pokud v ni ma byt
dodavatel zapsan podle zvladtnich pravnich predpisi) ne star$i 90 dni opravnéni
k podnikani mize dolozit ve stejnopise nebo v ufedné ovéfené kopii
Cestné prohlaseni dodavatele o tom, Ze spliuje nasledujici kriteria (u pravnické
osoby podepsané osobou opravnénou jednat jejim jménem):
1) neni v likvidaci (jde-li o pravnickou osobu)
2) v uplynulych 3 letech proti nému nebyl prohlasen konkurs nebo konkurs
nebyl zruSen pro nedostatek majetku
3) nema v evidenci dani zachyceny danové nedoplatky
4) nema nedoplatek na pojistném a na penale na vefejné zdravotni pojisténi,
nebo na pojistném a na pendle na socidlni zabezpeceni, pfispévku
na statni politiku zaméstnanosti, s vyjimkou ptipadi, kdy bylo povoleno
splaceni ve splatkach a neni prodleni se splacenim splatek
e (Cestné prohlaseni dodavatele o tom, Ze nebyl pravomocné odsouzen pro trestny ¢in
nebo doslo k zahlazeni odsouzeni trestného ¢inu, jehoz skutkova podstata, souvisi
s pfedmétem podnikani, jde-li o fyzickou osobu; jde-li o pravnickou osobu, musi
tuto podminku spliiovat a prohlaSeni ucinit statutarni organ nebo kazdy clen
statutarniho organu, vedouci organiza¢ni slozky zahrani¢ni pravnické osoby nebo
statutarnim organem povéfeny zastupce.
g) platebni podminky
h) zptsob a misto podavani nabidek
i) dalsi pozadavky a podminky

Znéni vyzvy dle této smérnice se zverejni na uredni desce a na webovych strankach obce, tim
se vefejna zakazka malého rozsahu stava otevienou a vytvafi se tak prostor k pfedlozeni nabidky
1 pro jiné, nez oslovené dodavatele.

Jednotlivi ¢lenové ZO mohou do 3 dnil po projednani navrhu doplnit seznam firem, které urad
vyzve k pfedlozeni nabidky. '

Uchaze¢im bude pisemné do péti pracovnich dnli od rozhodnuti ZO oznamen
vybrani k realizaci vefejné zakazky malého rozsahu ¢i nikoliv a ¢i nabidka byla vybra

Vzor vyzvy je uveden v priloze této smérnice.
3. Zavérecna ustanoveni

Tato smérnice byla projednana a schvialena na jednani zastupitelstva obce Jilem 1.1.2014
Timto dnem smérnice nabyvéa G¢innosti. Rusi se smérnice k zadavani vefejnych zakazek malého
rozsahu Obce Jilem ze dne 2.2.2012 ¢&. usneseni 2/2012

Starosta obce;4aromir Rasocha, v.r. Mistostarosta obce: Ladislav Klement, v.r.
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Priloha smérnice k zadavani vefejnych zakizek malého rozsahu obce Jilem
Text vyzvy:

Obec Jilem vas vyzyva k podani nabidky na vefejnou zakazku malého rozsahu

............................................................................................................................................. (néazev vyzvy)

1. Zadavatel:
Obec Jilem

zastoupena starostou:

2. Vymezeni plnéni vybérového Fizeni:

3. Doba plnéni:

4. Doruédeni nabidek:
Zajemci o vybérové fizeni po prevzeti zadavacich podminek doru¢i svou nabidku osobné nebo

doporucené postou na adresu Jilem 55, 583 01 Chotébor nejpozdéjidne ............ do....... hodin.
Obalka s nabidkou bude fadné zajisténa proti samovolnému otevieni a bude oznacena

UVIEVRS socisssaitin - neotvirat''.
Nabidky podané po vySe uvedené lhité nebudou do soutéze piijaty.

5. Platebni podminky:
Zadavatel nebude poskytovat zalohy. Provedené prace budou placeny na zakladé mésicni fakturace do
vyse 90% ceny dila. Kone¢na faktura bude vystavena pfi predani a prevzeti dila a bude uhrazena po
odstranéni posledni vady nebo nedodélku zapsaného v protokolu ( predani a pievzeti dila).

6. Obsah nabidky:

zakladni daje o uchazeci véetné dolozeni prislusnych dokladi

vyse nabidkové ceny v¢é. DPH

doba plnéni zakézky, délka zaruky za jakost a zaru¢ni podminky nebo navrh smlouvy
reference o obdobnych provadénych akcich (apod.)

7. Zpusob hodnoceni nabidek:

B . vaha .., %
2 e e . vaha .., %
. SR vaha .. , %

8. DalSi podminky verejné zakazky:
Pripadné nejasnosti si musi uchaze¢ vyjasnit pfed podanim nabidky. Nedostate¢na informovanost,
mylné chapani této vyzvy, chybné navrzena nabidkova cena apod. neopraviiuje uchazeée pozadovat
dodate¢nou thradu nakladi nebo zvySeni ceny. Zadavatel si vyhrazuje pravo odmitnout viechny
nabidky nebo vyzvu zrusit bez udani diivodu a pravo na zménu, doplnéni nebo upfesnéni podminek
vyzvy. Variantni feSeni zakazky zadavatel nepfipousti. Zadavatel ma pravo ménit rozsah dila.

Nabidku podava uchaze¢ bezplatné.

V fizeni o vybéru této veiejné zakazky malého rozsahu se nepostupuje podle zakona ¢. 137/2006 Sb. o
veiejnych zakazkach.
Kontaktni 0soba - ........cccoevveviiiviiiieiicieece RS < R —

Oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky zaSle zadavatel uchaze¢im, jejichz nabidky budou
hodnoceny, do péti pracovnich dnii od rozhodnuti zastupitelstva obce.

V Jilmu dne:
starosta obce




